附件2

《公共机构能源资源消费统计报表》填报注意事项

一、关于统计级别

在汇总表中，各单位应体现下属和各级单位用能情况，并进行本单位、本系统用能汇总。

二、关于建筑面积

1.应计入面积：

（1）办公区域内用于办公、值班、会议和工勤等，且能耗费用由单位支付的。

（2）学校和培训任务机构的学生、学员宿舍。

（3）合署办公单位分摊的公共区域。

2.应扣除的面积：

（1）办公区域内对外收费服务、出租或出借等，且能耗费用不是单位支付。

（2）能耗费用由使用单位或个人支付的宿舍、住宅等。

（3）因维修改造等因素停止使用的。

三、关于用能人数

1.在岗在编人员以及长期聘用、借用的编外人员和工勤人员。

2.学校或培训机构，应加上统计周期内在校学生、培训学员的日平均人数。

3.医院、干休所、社会福利等机构，应加上统计周期内接受服务人员的日平均人数。

四、关于计量单位

1.综合表中的建筑面积、电、煤、气、油、水、热力单位按万平方米、万千瓦时、吨、万立方米、万升、万吉焦计算。

2.除用能人数、车辆等指标是整数外，所有数据保留四位小数。

3.基础报表、综合报表中的单项指标升降变化幅度超过30%，应予以核实和查找具体原因。

4．“综1表 ”和“综2表” 的统计结果必须一致。

五、其他问题

单位负责人、 统计负责人、统计员、填报日期等信息必须填写完整。
